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REGOLAMENTO PER IL COMODATO 
LIBRI DI TESTO 

 
 

Il presente Regolamento disciplina la concessione in comodato d’uso gratuito agli alunni dei libri di testo di 
proprietà dell’IC Zandonai di Cinisello Balsamo (MI). I libri sono di proprietà dell’istituto e sono concessi in 
comodato d’uso all’inizio dell’anno scolastico. 
Il comodato riguarda solamente i testi obbligatori, l’acquisto di quelli consigliati sarà a carico degli interessati. 
I libri saranno contrassegnati con il timbro della scuola e dovranno essere riconsegnati al termine delle 
lezioni in ottime condizioni, pena il pagamento del libro stesso. 
Sarà compito della commissione, costituita da Dirigente Scolastico, Direttore dei Servizi Generali ed 
Amministrativi, Assistente amministrativo. 

• Consultare le richieste pervenute alla segreteria didattica; 
• Stilare una graduatoria per l’assegnazione dei libri di testo in base ai criteri del regolamento; 
• Valuta le richieste e predispone la graduatoria degli alunni, aventi diritto sulla base dei criteri utili 

a definire priorità nella concessione; 
• Coordina le procedure per l’erogazione del comodato; 
• Informare le famiglie sulle disponibilità entro il mese di agosto; 
• Consegnare agli studenti i libri entro il mese di ottobre; 
• Raccogliere e controllare i libri consegnati entro il termine delle lezioni dell’anno scolastico; 
• Valuta la corretta o non corretta conservazione dei testi per l’applicazione della penale; 

 
MODALITÀ DI ACCESSO AL SERVIZIO 

L’accesso al servizio di acquisizione di libri scolastici in comodato d’uso è aperto a tutti gli studenti che 
richiedono il servizio per la particolare situazione economica della famiglia, fino a coprire la disponibilità di 
fondi dell’istituto. 

Alla domanda la famiglia dovrà presentare una copia della dichiarazione ISEE o una autocertificazione della 
stessa, sul livello di reddito familiare, (rilasciata da un CAF) per predisporre una graduatoria per il diritto di 
accesso al servizio. 
La domanda dovrà essere presentata entro il 15 settembre. 
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Per poter accedere al servizio è necessario che lo studente interessato non abbia restituzioni pendenti di alcun 
bene di proprietà della scuola in comodato d’uso. 
 

MODALITÀ DI RESTITUZIONE DEI LIBRI 

I libri in comodato d’uso vanno restituiti entro la fine delle lezioni in cui il libro è in adozione in condizioni 
buone, cioè tali da poter essere utilizzati da altri studenti, a insindacabile giudizio del personale scolastico 
incaricato di riceverli: 

 privi di evidenziature;  
 privi di appunti, e di scritte varie; 
 non sgualciti nelle pagine o rovinati nella legatura; 
 non cedere a terzi il godimento del bene oggetto della concessione; 
 custodire e conservare il bene con la diligenza del buon padre di famiglia; 
 restituire lo stesso bene ricevuto alla scadenza della concessione. 

La scuola non si assume responsabilità per danni, smarrimenti, deterioramenti, rotture, sottrazioni 
dovute all’incuria dello studente. 

• In caso di mancata restituzione, l’Istituto, ai sensi dell’art.1803 e successivi del C.C., addebiterà 
allo studente, e per lui alla sua famiglia         (a titolo di risarcimento) una quota pari all’intero prezzo 
sostenuto dall’Istituto al momento dell’acquisto per il primo anno di vita dei libri , al 50% per il 
secondo anno e al 30% per il terzo   anno. 

In caso di furto, il comodatario è tenuto a darne comunicazione al comodante tramite la Segreteria entro 
48 ore in forma scritta, allegando contestuale lettera originale o copia autenticata di denuncia ai 
Carabinieri, nella quale siano specificati la dinamica del fatto e che il bene sia di proprietà del comodante. 

La scadenza per la restituzione del bene dovrà avvenire non oltre il termine dell’attività didattica per gli 
studenti promossi e non promossi. 

In caso di trasferimento ad altro istituto durante l’anno scolastico, i testi dovranno essere riconsegnati 
al momento della concessione dei nulla osta il cui rilascio è subordinato alla restituzione, o al 
risarcimento, dei libri ricevuti in prestito. 

E ’prevista la restituzione immediata per gli alunni che si ritirano dalla frequenza. 
 

 
CRITERI PER L'ACCESSO AL COMODATO D'USO GRATUITO 
 

La scuola assegna in comodato d'uso gratuito i propri libri di testo agli alunni che ne fanno richiesta 
previa stipula di apposito contratto riportato in allegato. 
In caso di esubero di richieste rispetto al numero dei libri di testo a disposizione verrà redatta una 
graduatoria sulla base dei criteri di seguito elencati. 

 
 

CRITERI PUNTI 
ISEE pari o inferiore a € 10.632,94 15 
Alunni appartenenti alla classe prima 5 
numero di figli a carico dei genitori/tutori 
richiedenti il comodato. 

3 per ogni figlio 

 
A parità di requisiti è data precedenza a: 

• ordine di presentazione della domanda 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO ZANDONAI - C.F. 85017750150 C.M. MIIC8AS00R - A18C463 - CODICE UNIVOCO PER FATTURAZIONE PA

Prot. 0003552/U del 29/05/2024 09:24I.1 - Normativa e disposizioni attuative



Gli alunni che si collocheranno in posizione utile saranno invitati via mail per il ritiro dei libri di testo. La 
pubblica amministrazione ha l'obbligo di accettare l'autocertificazione, riservandosi la possibilità di 
controllo e verifica in caso di sussistenza di ragionevoli dubbi sulla veridicità del suo contenuto, così 
come previsto dalla normativa. 

 
Il presente Regolamento, qualora ritenuto necessario, potrà essere integrato da altre 
norme. In tale caso verrà data comunicazione scritta a studenti e famiglie. 
Per quanto non espressamente previsto si rinvia alla normativa vigente e al contratto di 
comodato (Allegato “A-B”). 
 
 
Deliberato dal Consiglio di istituto  delibera n°135 del 28/05/2024
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(ALLEGATO A) 
CONCESSIONE IN COMODATO D’USO GRATUITO A STUDENTI 

 

TRA 
 
L’IC “ZANDONAI” di Cinisello Balsamo, nella persona del Dirigente scolastico 

 
  (comodante) 

 
 

E 
 
il genitore dello studente ( ) 

 

Sig. (comodatario) 
 

Nato il a    
 
 

e residente a in via    
 
 

cell.    
 
 

e.mail    
 
 
La concessione è regolata dalle condizioni che seguono. 
L’Istituto Comprensivo “ZANDONAI” consegna in comodato di uso gratuito al comodatario i libri 
di testo: 

 
 
 
 
 
 
Nella custodia, conservazione e uso dei beni il comodatario impiega la diligenza di cui all’art.1176, 
comma 1 del codice civile e si impegna a rimborsare la scuola il costo del libro/i in caso di 
smarrimento a qualsiasi titolo esso avvenga. 
Il bene è concesso per il periodo di svolgimento dell’attività didattica. Il periodo di cessazione e di 
reso sarà comunicato in seguito. Entro tale data, con modalità che saranno stabilite, il bene dovrà 
essere consegnato. 

 
L'attestazione dell’avvenuta consegna avverrà con firma sul presente atto, redatto in duplice copia, 
previa verifica dell’integrità e completezza del bene ricevuto in consegna. 

 
L’uso dei libri di testo è personale e non potrà essere ceduto o prestato a terzi. 

 
Obbligo del comodatario è custodire e conservare il bene sopra identificato con la diligenza del buon 
padre di famiglia (art.1804 c.c). 
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La durata del presente comodato è da comunicarsi in seguito e comunque stabilita non oltre il termine 
delle lezione dell’a.s. , 08 giugno . 
 
Il comodatario si impegna: 

• a restituire il bene nello stato in cui viene consegnato, fatto salvo il normale  deterioramento per 
effetto dell’uso. 

• Il comodatario, si assume ogni responsabilità civile e penale per l’utilizzo proprio ed 
improprio del bene, ed esclusivamente responsabile di eventuali danni arrecati al comodante 
e a terzi derivanti dall’uso improprio del bene o dalla trascuratezza nell’uso dello stesso. 

• E’ fatto espresso divieto al comodatario di concedere a terzi, a qualsiasi titolo, l’uso del bene. 
• E’ vietato al comodatario di servirsi del bene portatile per un uso diverso da quello 

esclusivamente didattico. 
• Il comodatario che non è ammesso alla classe successiva e/o che è in uscita restituirà i testi 

entro e non oltre il 30 giugno dell’anno scolastico in corso. 
• I comodatari ammessi alla classe seconda o terza restituiranno i libri entro e non oltre il 30 

settembre del nuovo anno scolastico. 
 
La violazione dei divieti di cui sopra comporterà la risoluzione ipso jure della concessione ed il 
diritto del comodante di richiedere l’immediata riconsegna del bene. 
 

 
 
 
ILGENITORE IL D.S.G.A CONSEGNATARIO 
NOME E COGNOME 

 
 
 
 

Firma Genitore   
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Olga Napoli 
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(ALLEGATO B) 
(allegare copia documento di riconoscimento) 

RICHIESTA DI BENI IN COMODATO D’USO GRATUITO TEMPORANEO 

LIBRI DI TESTO 

Il/la sottoscritto/a in 

qualità di GENITORE ESERCENTE LA RESPONSABILITA’ GENITORIALE dell’alunno/a 
 
  CLASSE SEZIONE    

Telefono    
 
 

CHIEDE 

la concessione in comodato d’uso gratuito temporaneo dei libri di testo 
fino al termine delle attività didattiche, precisando che lo stesso verrà 
utilizzato a soli scopi didattici e verrà restituito al termine dell'anno 
scolastico . 

A tal fine, ai sensi della legge 445/2000 artt. 46 e 47, consapevole che 
l’Istituzione Scolastica potrà avviare accertamenti nel merito e 
consapevole delle conseguenze di legge cui è assoggettato in caso di 
dichiarazioni mendaci, 

dichiara/allega 

     Di avere un ISEE del pari o non superiore a € 10.632,94 a 

     €  ______________ 

    Allega valida attestazione ISEE relativa ai redditi dell’anno ________ 

 

          Copia fotostatica del proprio documento identificativo 
 
 

      numero di figli a carico dei genitori/tutori richiedenti il comodato 

 
Che l’alunno per cui si chiedono i libri di testo in comodato d’uso gratuito 

● frequenta la classe___________ 
 

● di essere consapevole che, se rientrante fra i soggetti in possesso 
dei requisiti, è tenuto a stipulare un contratto di comodato d’uso 
con il legale rappresentante dell’istituzione Scolastica. 

La firma autografa verrà apposta dal genitore munito di documento di 
riconoscimento solo nel contratto di comodato d’uso nel caso di 
accoglimento della domanda. 

Data____________ FIRMA 
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